
République Tunisienne
Ministère de la Santé

Observatolre National des Maladles Nouvelles et Emergentes

Appel pour un poste plein temps d'agent de saisie
n 2 ilttL. Nît,

rvatoire National des Maladies Nouvelles et Ém.rgerrtes se pfopose de lancer un appel à

Publication de l'annonce : 12 Juillet2024
Date limite de dépôt des candidatures : 11 Aoît2024
Durée du contrat : 12 Mois
Dernier diplôme requis : Baccalauréat lLicence
Nombre de postes : 2

Les expertises demandées sont les suivantes :

l.lrinistère cie ia Santé
0hseructoire Notisns§ des Moladies

Nouvelle et [mergente

Dép o rt te*.e...* trVN'.......5.{,.......

1- Maitrise des outils bureautiques (comme MS Word, MS Excel, ...) obligatoire ;

2- Être familier avec les bases de données relationnelles : capacité à comprendre les schémas

des bases, manipulation des données, faire des backups périodiques, ... i
3- Professionnalisme et respect de la confidentialité des données

4- Expérience au minimum 5ans dans le secteur de la santé

Tâches:

Les tâches que lella candidat(e) sélectionné(e) aura à accomplir :

1- Assurer la Saisie des données en temps opportun,
2- Fave le nettoyage des données,

3- Mettre à jour les données

4- Consolider les bases de données en s'assurant de l'adéquation entre 1es différentes sources

de données informatisées et les documents sources,

5- Effectuer une analyse périodique de l'état de differentes Base de Données

6- Faire un récapitulatif périodiques des erreurs et s'assurer qu'elles soient bien communiquées
à I'administrateur du système.

7- Archivage des bases de données et de documents sources

Pièces constituant le dossier :

o Copie de la carte d'identité nationale,
o cv déraillé,

Lettre de motivation
Copies des justificatifs des diplômes obtenus ainsi que des attestations de formation
et de stage effectués,
Bulletin N" 3 (ou reçu de dépôt),
Certificat médical

Le dossier doit être déposé sous enveloppe scellée au bureau d'ordre au 5 -7 Rue El
Khartoum, immeuble diplômât, 1002Ie belvédère Tunis avec la mention A l'attention de

Mme la Directrice Générale de 1'ONMNE . Le cachet du bureau d'ordre faisant foi.

Ministère
Observatoire II,

Nouvelles
La Directrice
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candidature pour le poste Agent de Saisie avec un contrât de prestation de service :

Slgné: tlisrol


